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KUPIŠKIO RAJONO ŠEPETOS ALMOS ADAMKIENĖS PAGRINDINĖS MOKYKLOS KIEMSARGIO PAREIGINIAI NUOSTATAI NR. 7
I. BENDROJI DALIS
          1. Kiemsargį skiria ir atleidžia iš pareigų, nustato jo pareigybinį atlyginimą ir
sudaro su juo darbo sutartį mokyklos direktorius. 
          2. Pavaldumo ryšiai:

          2.1. jis pavaldus mokyklos direktoriui(ūkvedei);

          2.2. jam pavaldžių nėra.

          3. Pavadavimas: kai darbuotojas atostogauja arba, kai jo nėra darbe dėl kitų pateisinamų priežasčių, jo pareigas atlieka kitas tiesioginio vadovo paskirtas asmuo.

          4. Kvalifikaciniai reikalavimai(turi žinoti, mokėti, išmanyti):

          4.1. Mokyklos darbo organizavimą;

          4.2. priemonių, reikalingų darbui, rūšis, kokybę;

          4.3. pavestos prižiūrėti teritorijos ribas;
          4.4. buitinių atliekų tvarkymo pagrindus;
          4.5. kėlimo darbų leidžiamas normas;

          4.6. pirmosios pagalbos suteikimą, įvykus nelaimingam atsitikimui darbe;

          4.7. bendravimo psichologijos, profesinės etikos ir elgesio kultūros pagrindus;

          4.8. kiemsargis privalo išklausyti ir išmanyti darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos, higienos, sanitarijos ir estetinius reikalavimus;

          4.9. Šiukšlių išvežimo grafiką.
          5. Kiemsargis privalo vadovautis:

          5.1. Lietuvos Respublikos įstatymais ir poįstatyminiais aktais, norminiais aktais;

          5.2. Darbuotojų saugos ir sveikatos įstatymu;

          5.3. mokyklos direktoriaus įsakymais;

          5.4. Darbo tvarkos taisyklėmis;

          5.5. nustatytomis užduotimis;

          5.6. šiais pareiginiais nuostatais.

II. KIEMSARGIO PAREIGOS

          6. Kiemsargis tvarko, valo jai priskirtus plotus ir patalpas, laikydamasi jų tvarkymo eiliškumo bei nuoseklumo.

          7. Pradedant darbą apžiūrėti darbo vietą.
          8. Privalo mokėti naudotis darbo įrankiais.

          9. Prižiūrėti priskirtą teritoriją kasdien, rinkti šiukšles ir išmesti į specialius konteinerius, pjauti žolę, valyti iškritusį sniegą.
         10. Kiekvienų metų pavasarį ir rudenį atlikti pagrindinį teritorijos valymą. Šiukšles,
sausą žolę, nukritusius medžių lapus, medžių ir krūmų šakas sugrėbti į krūvas ir pasirūpinti, kad jos būtų pašalintos iš teritorijos.
         11. Reikalauti, kad šiukšlės, buitinės, atliekos būtu kraunamos tik į tam tikslui skirtus
konteinerius.
        12. Reikalauti, kad privažiavimo keliai prie atliekų surinkimo konteinerių nebūtų
užstatomi transporto priemonėmis.
         13. Neleisti, kad transporto priemonės būtų statomos ant vejos, važinėtų per želdinius,
kad želdinius tryptų pėstieji.
        14. Prižiūrėti želdinius ir gėlynus, karpyti dekoratyvinius krūmus, nušienauti žolę.
         15. Jeigu prižiūrimoje teritorijoje yra senyvi medžiai, kurių masyvios šakos įlūžusios ar
gali lūžti ir kristi ant žmonių ar transporto priemonių, pranešti apie tai tiesioginiam vadovui.
         16. Bent kartą per metus, kartu su tiesioginiu vadovu ir kitais darbuotojais, organizuoti
šiukšlių, statybinių atliekų, sendaikčių išvežimą.
         17. Neleisti, kad vaikai žaistų transporto judėjimo vietose.
         18. Pastebėjus sienų, durų, santechninių ir kitų įrengimų gedimus, nedelsiant informuoti direktorę, ūkvedę.

         19. Nesant tiesioginio darbo, atlikti darbus pagal savo kompetenciją, administracijai nurodžius. 
         20. Jeigu darbo metu kilo gaisras, nedelsiant iškviesti ugniagesius, pranešti mokyklos direktorei, administracijai, ūkvedei ir pradėti gesinti gaisro židinį turimomis pirminėmis gaisro gesinimo priemonėmis.

          21. Švietimo įstaigos vidaus darbo tvarkos taisyklėse, mokyklos vadovo numatyta tvarka užtikrinti ugdomų mokinių saugumą ugdymo proceso metu, skubiai informuoti mokyklos vadovus apie darbo vietoje įvykusius nelaimingus atsitikimus ir darbo tvarkos pažeidimus.

          22. Skubiai informuoti mokyklos vadovus apie darbo vietoje įvykusius nelaimingus atsitikimus ir darbo tvarkos pažeidimus.
          23. Kasdien valyti laiptus, takus, privažiavimo kelius.
          24. Susirgus ar dėl kitų pateisinamų priežasčių negalint atvykti į darbą, pranešti apie tai raštu vadovui.
          25. Žiemos metu laiku šalinti sniegą ir ledą nuo šaligatvių, mokyklos teritorijos takų,
privažiavimo kelių prie atliekų surinkimo konteinerių.
          26. Šaligatvius, takus ir kelius barstyti smėliu.
III. KIEMSARGIO TEISĖS

          27. Mokyklos kiemsargis turi teisę:
         27.1. sužinoti apie jo darbo aplinkoje esančius sveikatai pavojingus ir kenksmingus veiksnius;

          27.2. reikalauti, kad direktorė ar ūkvedė laiku ir pakankamais kiekiais aprūpintų darbui įrankiais bei asmeninėmis apsaugos priemonėmis;
          27.3. neatlikti darbų, kurie prieštarauja darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos bei higienos reikalavimams, prieš tai pranešus direktorei, ūkvedei.
              27.4.  pateikti direktorei, ūkvedei pastabas ir pasiūlymus darbo sąlygoms pagerinti.

              27.5. dalyvauti įstaigos susirinkimuose bei reikšti savo nuomonę;

           27.6. kreiptis raštu arba žodžiu į direktorę ar ūkvedę įvairiais asmeninio pobūdžio klausimais.

           28. Pasirašyti dokumentus savo kompetencijos ribose.

           29. Teisė į mokymąsi ir kvalifikacijos kėlimą įstaigos lėšomis.

               30. Dalyvauti įstaigos susirinkimuose bei reikšti savo nuomonę;

           31.Teisė į kasmetines mokamas atostogas.

           32. Teisė į pietų pertrauką.

           33. Teisė į laiku išmokamą atlyginimą.

IV. KIEMSARGIO ATSAKOMYBĖ

            34. Mokyklos kiemsargis atsako už:
           34.1. mokyklos direktoriaus įsakymų, tiesioginio darbo vadovo nurodymų savalaikį
vykdymą;
            34.2. tvarkingą įrenginių eksploataciją, jų gerą techninį stovį;
            34.3. atliekamų darbų kokybę;

            34.4. šiuose nuostatuose nurodytų pareigų vykdymą;
            34.5. teisingą darbo laiko naudojimą;
            34.6. švarą ir tvarką darbo vietoje;
            34.7. saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos reikalavimų vykdymą;
            34.8. savo darbo ir poilsio režimo laikymąsi pagal nustatytą darbo laiką.
           35. Už savo pareigų netinkamą vykdymą valytojas atsako darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

________________________________________________

Su kiemsargio pareiginiais nuostatais susipažinau ir sutinku: 
___________________
_________________
(parašas)
(parašas)
________________________
_______________________
(vardas, pavardė)
(vardas, pavardė)
____________
_________________
(data)
(data)
