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KUPIŠKIO RAJONO ŠEPETOS ALMOS ADAMKIENĖS PAGRINDINĖS MOKYKLOS VALYTOJO PAREIGINIAI NUOSTATAI NR. 5
L BENDROJI DALIS
1.    Valytoją    skiria    ir    atleidžia    iš    pareigų,    nustato   jo    pareigybinį    atlyginimą    ir sudaro su juo darbo sutartį mokyklos direktorius.
2.
Bendrieji reikalavimai pareigybei: turi būti savarankiškas, sąžiningas, komunikabilus,
mandagus.
3.
Pavaldumo ryšiai:
1) jis pavaldus mokyklos direktoriui (ūkvedžiui);
2) jam pavaldžių nėra.
4.
Pavadavimas: kai darbuotojas atostogauja arba, kai jo nėra darbe dėl kitų pateisinamų
priežasčių, jo pareigas atlieka kitas tiesioginio vadovo paskirtas asmuo.
5.
Kvalifikaciniai reikalavimai(turi žinoti, mokėti, išmanyti):
1) Mokyklos darbo organizavimą;
2) Materialinės atsakomybės pagrindus;
3) Patalpų priežiūros, valymo atlikimo tvarką;
4) Organizacinės technikos, kanceliarinių baldų ir kito inventoriaus priežiūros reikalavimus;
5) Patalpų interjero ir gėlių priežiūros ypatumus;
6) Priemonių, reikalingų darbui, rūšis, kokybę,
7) Naudojamų valymo priemonių sudėtį, savybes, naudojimosi jomis taisykles;
8) Kėlimo darbų leidžiamas normas;
9) Pirmosios pagalbos suteikimą, įvykus nelaimingam atsitikimui darbe;
10) Kovos su parazitais ir kenkėjais priemones;
11) Bendravimo psichologijos, profesinės etikos ir elgesio kultūros pagrindus.
12) Valytoja privalo išklausyti ir išmanyti darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaistrinės saugos, elektrosaugos, higienos, sanitarijos ir estetinius reikalavimus.
5.13.Valytoja tvarko, valo jai priskirtus plotus ir patalpas, laikydamasi jų tvarkymo eiliškumo bei nuoseklumo.
5.14. Lietuvos Respublikos įstatymus, Vyriausybės nutarimus ir kitus teisinius norminius aktus, reglamentuojančius įmonės veiklą.
II. VALYTOJOS PAREIGOS
6.
Pradedant darbą apžiūrėti darbo vietą, įsitikinti, ar tvarkingas, mokinius kviečiantis į
pamokas, skambutis, patikrinti, ar laikrodis teisingai rodo laiką. Skambinti skambutį pagal mokyklos
ugdymo tvarką nustatytą pamokų ir pertraukų laiką.
7. Palaikyti pavyzdingą tvarką ir švarą bei kruopščiai valyti priskirtas patalpas.
8. Privalo mokėti naudotis darbo įrankiais, cheminėmis valymo priemonėmis, buitine technika.
9. Valyti priskirtas patalpas kasdien drėgnu būdu arba dulkiu siurbliu, laikantis nustatyto jų tvarkymo eiliškumo. Atlikti patalpų kosmetinius darbus (dažymas ir kt.)
10. Valyti patalpas, kabinetus ir tualetus skirtingais skudurais, šepečiais bei kibirais.
38.   Skubiai  informuoti  mokyklos  vadovus  apie  darbo  vietoje  įvykusius  nelaimingus atsitikimus ir darbo tvarkos pažeidimus.
III. VALYTOJO TEISĖS
39.
Mokyklos valytojas turi teisę:
1) sužinoti apie jo darbo aplinkoje esančius sveikatai pavojingus ir kenksmingus veiksnius;
2) reikalauti, kad direktorė ar ūkvedė laiku ir pakankamais kiekiais aprūpintų darbu skirtomis valymo priemonėmis, įrankiais bei asmeninėmis apsaugos priemonėmis;
3) neatlikti darbų, kurie prieštarauja darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos bei higienos reikalavimams, prieš tai pranešus direktorei, ūkvedei;
4) pateikti direktorei, ūkvedei pastabas ir pasiūlymus darbo sąlygoms pagerinti;
5) dalyvauti įstaigos susirinkimuose bei reikšti savo nuomonę;
39.6.
kreiptis  raštu  arba žodžiu  į direktorę  ar ūkvedę  įvairiais  asmeninio  pobūdžio
klausimais.
7) pasirašyti dokumentus savo kompetencijos ribose.
8) Teisė į mokymąsi ir kvalifikacijos kėlimą įstaigos lėšomis.
9) Teisė į kasmetines mokamas atostogas.
10) Teisė į pietų pertrauką.
11) Teisė į laiku išmokamą atlyginimą.
IV. VALYTOJO ATSAKOMYBĖ
40.
Mokyklos valytojas atsako už:
40.1.
mokyklos direktoriaus įsakymų, tiesioginio darbo vadovo nurodymų savalaikį
vykdymą
2) tvarkingą įrenginių eksploataciją jų gerą techninį stovį;
3) patalpų - klasių, dirbtuvių, koridorių, laiptų ir kitų patalpų švarą
4) klasių, kitų patalpų užrakinimą
5) atliekamų darbų kokybę;
6) teisingą darbo laiko naudojimą
7) švarą ir tvarką darbo vietoje;
8) saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos reikalavimų vykdymą
9) savo darbo ir poilsio režimo laikymąsi pagal nustatytą darbo laiką. 40.10.šiuose nuostatuose nurodytų pareigų vykdymą.
41.
Už savo pareigų netinkamą vykdymą valytojas atsako darbo tvarkos taisyklių ir
Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
Su valytojo pareiginiais nuostatais susipažinau ir sutinku:
